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Utfyllende bestemmelser for bachelorstudiet i sosialt arbeid ved
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Utfyllende bestemmelser er utarbeidet pa grunnlag av bestemmelser 1 Forskrift om studier og
eksamen ved Diakonhjemmet Hogskole, fastsatt av Diakonhjemmets hogskolestyre
16.september 2008 med virkning fra januar 2009. Utfyllende bestemmelser for
bachelorstudiet i sosialt arbeid er revidert og godkjent av instituttleder 18.08.2015.
Diakonhjemmet Hogskole fusjonerte 01.01.2016 og bestemmelsen er revidert pd grunnlag av
Forskrift om opptak, studier, eksamen og grader ved VID vitenskapelige hegskole og godkjent
av instituttleder 25.01.2016. Punkt 6.10 — Krav til naerver pa praksisstedet er revidert og
godkjent av dekan 30.03.2020. Sarskilte bestemmelser 1 forbindelse med Covid-19
pandemien.
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1. UTFYLLENDE BESTEMMELSER OM ANSVAR VEDRORENDE
INFORMASJON

Det er studentens ansvar a sette seg inn i den informasjonen som gis av hegskolen.
Informasjon kan bl.a. gis pa websiden, studentwb, i e-post, brev og oppslag. Hagskolen har
ansvar for 4 tilrettelegge presentasjonen av informasjonen og oppdatere informasjonen.

2. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR ARBEIDSMAPPE

2.1 Innhold i arbeidsmappen
Arbeidsmappe er en samling av alle studentens arbeider 1 et studiedr, samt deltakelse i
narverspliktig undervisning.

2.2 Krav om fullstendig arbeidsmappe
Fullstendig arbeidsmappe er en forutsetning for & gé opp til eksamen. En fullstendig



arbeidsmappe skal inneholde godkjente besvarelser av alle arbeidskrav, jf pkt. 3.4.

3. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR ARBEIDSKRAV

3.1 Om arbeidskrav
Som en del av utdanningen skal studentene hvert semester gjennomfere flere arbeidskrav.

Oversikt over arbeidskravene, som skal utgjere innhold 1 arbeidsmappen for hvert studiear,
skal foreligge ved studiedrets start. Oversikten skal inneholde rammer for arbeidskravet,
frister for innlevering/ gjennomfoering og hvilken form tilbakemeldingen skal ha.

Det enkelte arbeidskrav med kriterier for vurdering skal foreligge senest ved emnestart.
Arbeidskravene kan blant annet vere skriftlige besvarelser, refleksjonsnotater, forberedelse
og giennomfering av muntlige framforinger, naerversplikt, praksis og praksisrelaterte
opplegg og lignende. Arbeidskravene kan gjeres i gruppe eller vere individuelle.

3.2 Innlevering
Arbeidskrav ma innleveres innen fastsatt frist. Et arbeidskrav som ikke blir levert til fastsatt
frist eller det ikke er sekt om utsettelse innen fastsatt frist, vil vanligvis ikke bli kommentert.

Hvis tvingende grunner gjor det nedvendig, kan det sekes om utsatt innleveringsfrist.
Heogskolen kan kreve at det legges ved dokumentasjon som legeattest eller uttalelse
fra annen sakkyndig person. Begrunnet seknad sendes instituttet ved fspost@yvid.no
med kopi til emneansvarlig senest 2 dager for innleveringsfristen. Det gis vanligvis
utsettelse pa inntil fem arbeidsdager.

3.3 Tilbakemelding og omarbeiding
Tilbakemeldingene er en formativ vurdering. De har fokus pa studentenes lering og har som

hovedformal & bidra til okt faglig innsikt for studentene. Tilbakemeldingen tar i hovedsak
utgangspunkt 1 vurderingskriteriene som er laget for arbeidskravet. I den skriftlige
tilbakemeldingen gis det konkrete tilbakemeldinger pa hva som er bra 1 besvarelsen og hva
som kan forbedres med begrunnelser.

Tilbakemeldinger kan gis pd ulike mater, for eksempel skriftlig eller muntlig individuelt eller
1 gruppe, av medstudent eller lerer, som en del av undervisningen, som kommentar pa
diskusjonsforum o.l.

3.3.1 Medstudentrespons

Ved medstudentrespons fordeler faglerer hvilke studenter som gir tilbakemelding til
hverandre. Arbeidskrav og respons til medstudent leveres som vanlig pa
oppgaveinnlevering pé itslearning. Da studenter ikke har tilgang til medstudenters
arbeidsmappe, ma arbeidskrav og respons 1 tillegg sendes medstudent pa e-post.
Hvis tvingende grunner gjor det nedvendig, kan det sekes om utsatt innleveringsfrist.
Heogskolen kan kreve at det legges ved dokumentasjon som legeattest eller uttalelse
fra annen sakkyndig person. Begrunnet seknad sendes instituttet ved fspost@yvid.no
med kopi til emneansvarlig senest 2 dager for innleveringsfristen. Det gis vanligvis
utsettelse pa inntil fem arbeidsdager.

Dersom utsettelse innvilges, ma studenten gi beskjed til medstudent som venter pa
arbeidskrav eller respons.



[tillegg til kommentaren medstudent gir, skal medstudent vurdere om arbeidskravet er
besvart. Hvis medstudent har fulgt kriteriene for arbeidskravet og forsgker & besvare
spersmélene i1 oppgaveteksten, regnes arbeidskravet som besvart og vurderes som
godkjent.

Dersom en vurderer at medstudenten ikke har besvart oppgaven ut fra
vurderingskriteriene, skal en ta kontakt med faglaerer 1 tillegg til at en gir kommentar til
medstudenten om dette. Det som kan gi grunnlag for & vurdere arbeidskravet som ikke
besvart er for eksempel hvis det er vesentlig kortere enn oppgaveteksten oppgir, eller man
har skrevet om noe helt annet enn det en er blitt spurt om.

Etter at medstudent har gitt kommentar og ikke har tatt opp manglende besvarelse av
arbeidskravet med faglarer, registrerer faglerer av for godkjent pa itslearning. Faglaerer gjor
vanligvis ikke en egen vurdering av arbeidskravet.

3.4 Godkjenning
Arbeidskrav vurderes som godkjent nér det er besvart i trdd med vurderingskriteriene.

Arbeidskrav som ikke er godkjent ma omarbeides.

Frist for ny innlevering hvis arbeidskravet ikke er i godkjent, er 14 dager fra studenten fikk
kommentar med mindre annet blir bestemt. Hvis det er nodvendig med flere innleveringer for
a fa arbeidskravet godkjent, avtales dette med hagskolen. Innlevering av omarbeidet
arbeidskrav ma 1 alle tilfeller skje innen endelig mappefrist for semesteret, jfr. punkt 3.4.1

3.4.1 Endelig frist for innlevering

Hogskolen forutsetter at studentene leverer arbeidskrav innen frister som er satt underveis 1
studieforlapet for det enkelte arbeidskrav. Likevel settes en siste frist for innlevering hvert
semester for & sikre progresjon 1 studiet. Studenter som leverer omarbeidede arbeidskrav som
ikke er vurdert for mappefrist kan risikere at det ikke blir godkjent og studenten mister retten
til omarbeiding.

Godkjente arbeidskrav er en forutsetning for & gd opp til eksamen, jf. Forskrift om opptak,

studier, eksamen og grader ved VID vitenskapelige hggskole § 19 og Eksamensordning for

bachelorutdanningen i1 sosialt arbeid ved Diakonhjemmet Hagskole — Fagplan 2011.

Det er studentens ansvar a serge for at arbeidskravene er levert innen fristene, jf. punkt 3.2.

Dersom kravet om fullstendig arbeidsmappe ikke er oppfylt, vil studenten tape retten til &
gé opp til eksamen 1 innevarende studiedr. Dersom studenten vil fortsette studiet, ma det
inngas avtale med Hogskolen om & forlenge studielopet og eventuelt g
studiearet/semesteret pa nytt. Det kan gjores serskilt avtale om at studenten far folge
undervisning uten & ga opp til eksamen for neste studiedr. Hagskolen avgjer hvilke deler av

studiearet som kan anses gjennomfert, jf. Forskrift om opptak, studier, eksamen og grader
ved VID vitenskapelige hggskole §14 (2) og (3).

Dersom studenten er forhindret fra 4 ha en fullstendig arbeidsmappe innen aktuell frist, kan
det sokes om & fé fremstille seg til utsatt eksamen. Arbeidskravene ma da vere godkjent
senest dato for utsatt eksamen. Seknaden md dokumenteres ved legeattest eller attest fra
annen sakkyndig person og dokumentasjonen mé gjelde forhold som er aktuelle ved



ordinzrt innleveringstidspunkt.

3.5 Fusk

Ved arbeidskrav gjelder samme bestemmelser for fusk som ved eksamen, jf. Forskrift om
opptak, studier, eksamen og grader ved VID vitenskapelige hggskole §30.

og Retningslinjer for behandling av fusk eller forsgk pa fusk VID .

3.6 Fritak fra arbeidskrav
For studenter som deltar i internasjonale utvekslingsprogram 1 regi av hegskolen kan det
gjores sarskilt avtale om fritak fra arbeidskrav.

4. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR NARVARSPLIKT

4.1 Om nzerveersplikt

Narversplikten er & anse som et arbeidskrav og ma veare oppfylt for at studenten kan ga opp
til eksamen. Dersom narvarsplikt ikke er oppfylt for studenten skal framstille seg til
eksamen, anses studiet som avbrutt med tap av rett til & avlegge eksamen i innevaerende
studiedr.

4.2 Naervzerspliktens begrunnelse og omrade

Nearversplikt gjelder for angitte deler av undervisningen i det enkelte emne.
Forutsetningen for & gjore undervisningen naervarspliktig, er at undervisningen ikke kan
ivaretas pa annen mate enn ved personlig deltakelse, eller at undervisningen skal gi
kompetanse som ikke kan proves til eksamen.

Nervarsplikt gjelder:

e Forberedelse, gruppeundervisning og ferdighetstrening i faget sosialt
arbeid, kommunikasjon og annen prosessorientert undervisning i sosialt
arbeid

e Forberedelse, deltakelse og etterarbeid knyttet til praksisstudiet, praksisrelaterte
kurs, feltarbeid og prosjektarbeid.

e Innfering i temaer som gir grunnkunnskaper i profesjonsutdanningen

e  All undervisning, gruppearbeid og praksisstudiet 1 deltidsstudiet

4.3 Neerveerspliktens omfang
Narversplikten anses oppfylt dersom studenten har vert til stede minst 75 % av
undervisningstiden 1 det aktuelle emnet eller den aktuelle naervarsenheten.

4.4 Kontroll av nervar
Nearver er et arbeidskrav. Studenten er selv ansvarlig for & fore egen narversoversikt og
plikter selv a holde oversikt over eget fravaer. Det foretas stikkprover.

Registrering som ikke stemmer med stikkprever vil bli behandlet som fusk, jf. Forskrift om
opptak, studier, eksamen og grader ved VID vitenskapelige hggskole §30.

4.5 Kompensasjon for mangler i naerveaeret
Det ma foreligge helt spesielle grunner dersom en student skal kunne kompensere for
manglende nervar.



Dersom en student mener at det foreligger helt spesielle grunner for ikke & ha oppfylt eller
ikke kunne oppfylle kravene til nervar, kan vedkommende sgke om & f& kompensere for
manglende narver. Slik sesknad mé fremsettes snarest mulig til instituttet. Studenten
sender begrunnet seknad til fspost@vid.no med kopi til kullansvarlig. Hagskolen kan
kreve at det legges ved dokumentasjon som legeattest eller uttalelse fra annen sakkyndig
person. Avgjerelsen kan ikke paklages.

Forutsetningen for & gi kompensering for fravaer er at det kan gis alternative arbeidskrav
som pa en faglig forsvarlig mate godtgjer at studenten har fatt med seg det faglige innholdet
1 emnet. Fravaer som utgjer mer enn 50% av en n&rvarsenhet kan ikke kompenseres.

4.5.1 Fritak fra ordinger neervarsplikt
Studenter som deltar i internasjonale utvekslingsprogram godkjent av programomradet kan
fritas fra gjeldende nervaersenhet.

5. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR PENSUM
Pensum er den litteraturen studentene kan proves i.

5.1 Bestemmelser om studentvalgt pensum

Hogskolen ved instituttleder kan bestemme at en del av det samlede pensum for studiet
skal vaere valgt av studenten selv, samt hvilke emner som skal ha studentvalgt pensum.

For emner med studentvalgt pensum skal det framkomme 1 angjeldende pensumliste hvor
stor del av pensum som skal velges av studenten.

Bestemmelser om bruk av studentvalgt pensum 1 arbeidskrav skal fremkomme 1
informasjon om arbeidskravet. Bestemmelser om bruk av studentvalgt pensum til eksamen
skal fremkomme 1 oppgaveteksten for den aktuelle eksamen.

Bruk av studentvalgt pensum skal folge hagskolens krav til kildebruk og feres opp 1
litteraturlisten.

Det studentvalgte pensumet kan ikke vaere oppfert som obligatorisk pensum ved
bachelorutdanningen i sosialt arbeid eller ha vert studentvalgt pensum tidligere i
studiet. Pensumet skal veare relevant for emnet og veere anvendt 1 besvarelsen.

Den enkelte student kan ikke legge opp mer enn én skjennlitterer tittel 1 studieéret.
Ved beregning av sidetallet teller skjennlitteratur en tredjedel av antall sider.

6. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR PRAKSISSTUDIET OG KRITERIER
FOR TILDELING AV PRAKSISPLASS

6.1 Anvendelsesomréider

Disse reglene gjelder for studenter i sosialt arbeid og gjelder praksisdelen av studiet (ekstern
veiledet praksis). Se ogséd Forskrift om opptak, studier, eksamen og grader ved VID
vitenskapelige hggskole §18.




Studenten ma ha godkjent obligatoriske emner og eksamener for & starte praksisstudiet.
Hovedregel er at praksis skal gjennomferes utenom studentenes navearende eller tidligere
arbeidssted. Studenter som blir tildelt plass pé sted hvor de har slik tilknytting, er selv
ansvarlig for & varsle hegskolen umiddelbart. Studentene ma péregne reisetid pa inntil 75
minutter en vei, og ma vaere forberedt pa turnusarbeid. Praksisdelen av studiet skal vere
bestatt for studenten kan ga videre 1 studiet.

a) VID vitenskapelige hagskole, studiested Oslo har avtale om praksisplasser med
praksisinstitusjoner i Oslo kommune, Baerum kommune og Helse Ser-Ost. I tillegg
finner programomradet andre praksisplasser. Hagskolen tildeler studenten praksisplass
og fordeler studentene pa de avtalte praksisplassene. Studentene ma ta imot de
praksisplasser som blir tilbudt.

Studenter som selv finner praksisplass utenfor Oslo og Akershus mé fa denne godkjent
av hagskolen og ma sgke om dette innen 15. oktober. Seknad sendes til VID
vitenskapelige hogskole studiested Oslo, Postboks 184 Vinderen, 0319 Oslo. Merk:
Ekstern veiledet praksis ISF. Hogskolen mottar ikke seknader pa e-post.

b) Praksis skal som hovedregel ikke tilrettelegges. Med tilrettelegging menes tildeling av
plass pa bestemt sted eller hensyn vedrerende student som praksissted mé vare
informert om eller legge til rette for.

c) Tilrettelegging 1 praksisperioden ma skyldes tungtveiende arsaker. Studenter som
mener 4 ha behov for tilrettelegging 1 praksisperioden ma sgke skriftlig om dette.
Sarlige hensyn ved tildeling av praksisplass kan ikke fravike kravene i1 nasjonal
rammeplan og sosialt arbeids fagplan.

6.2 Praksisplass i utlandet

a) Studenter som ensker praksis 1 utlandet méa seoke om dette innen 1. mai aret for.
Studenten seker 1 studentweb.

b) Studentene fir som hovedregel tilbud om praksisplass 1 august.

¢) Studenter som takker ja til tilbud om praksis i utlandet plikter & folge
forpraksisseminarer frem til utreise.

d) Diakonhjemmet hagskole forbeholder seg retten til & inndra tilbud om praksisplass om
forholdene i landet, forhold rundt den aktuelle praksisplassen eller andre tungtveiende
forhold, skulle endre seg slik at det ikke lenger anses som sikkert & reise til den
aktuelle institusjonen i1 praksisperioden.

e) Kriterier for utvelgelser og andre regler knyttet til utenlandsopphold er regulert 1
kapittel 8 og 1 Kriterier for utenlandsopphold av 02.06.2009.

6.3 Grunnprinsipper for tildeling av praksisplass og spersmél om tilrettelegging

a) Studentene kan prioritere mellom 3 temaomrader og skal seke praksisplass innen 1.
oktober. Studentene far tildelt praksisplass innen 1. januar. Den enkelte student plikter
a legge forholdene til rette slik at praksis kan gjennomfores.

b) Ektefelles/samboers arbeids- eller utdanningssituasjon gir alene ikke grunnlag for
tilrettelegging.

c) At man har ansvar for eller besgksrett til barn — uansett alder — gir alene ikke grunnlag
for tilrettelegging.

d) Studiet regnes som hovedbeskjeftigelse. Arbeid-, forsknings- eller skonomiske
forhold gir derfor ikke grunnlag for tilrettelegging.



6.4 Kriterier for tildeling av tilrettelagt praksisplass

a) Enslige forsergere med barn til og med grunnskolen, kan etter en helhetsvurdering
innvilges tilrettelagt praksisplass.

b) Andre s@rlig tungtveiende grunner kan vere grunnlag for tilrettelegging av
praksisplass eller for tildeling av spesiell praksisplass. Vedtak gjores etter en
helhetsvurdering 1 hvert enkelt tilfelle (for eksempel sykdom, sosiale forhold).

Ved sgknad om tilrettelegging mé relevant dokumentasjon vedlegges.
6.5 Seknadsprosedyre for tilrettelagt praksisplass

Seknadsteksten ber ikke overskride en halv side.

Seknad om tildeling av tilrettelagt praksisplass stiles til

VID vitenskapelige hogskole, Postboks 184 Vinderen, 0319 Oslo.

Merk: Seknad om tilrettelagt ekstern veiledet praksis, ISF. Hagskolen mottar ikke seknader
pa e-post.

e Sgknaden mi inneholde studentens navn og studentnummer
e Soknad skal vedlegges dokumentasjon 1 form av attester, legeerklaering og tilsvarende
e Sokeren kan innkalles til nermere samtale

6.6 Seknadsfrist
Frist for seknad om tilrettelagt praksis er 1. oktober.
I serlige tilfeller kan seknad om tilrettelagt praksis behandles etter ordinar seknadsfrist.

6.7 Krayv til praksisveileder
a) Praksisveileder skal som hovedregel vare sosionom.
b) Veileder skal ha minst to &rs relevant praksis etter endt utdanning.
c) Dersom praksisveileder far langvarig fraveer ma praksisplassen serge for alternativ
oppfelging av studenten i samrad med hegskolen.

6.8 Forholdet mellom praksisveileder, student og hegskolen

a) Hver student har kontaktlerer pa hagskolen som fungerer som bindeledd mellom
skole, student og praksisveileder.

b) Kontaktlerer er ansvarlig for & gjennomfere praksisbesek eller telefonkonferanse med
praksisveileder og student.

¢) Dersom studenten har en utsatt eksamen som er lagt til praksisperioden, vil hagskolen
1 dialog med praksisstedet bli enige om hvordan eventuelle fravaersdager skal tas igjen.

d) Studenten har en lesedag per uke. Student og praksisveileder blir enige om hvordan
lesetiden skal tas ut.

e) Studenten kan delta pa kurs seminarer som har direkte relevans for praksisstedets
arbeidsoppgaver.

f) Studenten har rett til jevnlig veiledning og skal ha 1.5 veiledningstimer per uke hos
praksisveileder.

g) Studenten har rett til tilbakemelding for & vare orientert om hvordan han/hun fungerer
1 forhold til malene for praksisperioden.



6.9 Leeringsmal og vurdering
I vurderingen av studentens praksis skal det tas stilling til 1 hvilken grad studenten har oppfylt
leeringsmal, krav til nervaer samt vanlige normer og regler i arbeidslivet, jfr. ogsa
skikkethetsvurderingen. Det skal vurderes 1 hvilken grad studenten:

a) Har oppnédd leringsmél som framkommer i Rammeplanen og Hegskelens fagplan

b) Har oppnadd leringsmal som er fastsatt i Lereravtalen.

6.10 Krav til neerveer pa praksisstedet. Gjelder ikke studiearet 2019/2020
Praksisperioden er obligatorisk og fravaer md dokumenteres (sykemelding ol).
Maksimumsgrensen for fravar pé praksisstedet er 10 dager.

a) Fraveer meldes til veileder pa praksisstedet umiddelbart. Veileder ved praksisstedet har
delegert ansvaret for a registrere fravaret. Dersom fravaeret overskrider
maksimumsgrensen pa 10 dager meldes hegskolen ved kontaktlerer umiddelbart.

b) Fraver grunnet egne barns sykdom regnes inn i maksimumsgrensen for fravaer som er
10 dager.

c) Tillitsverv i skolens eller studentenes vedtektsfestede organer gir rett til fraveer.
Fravaeret ma samlet sett ikke overstige 25% av praksisperioden.

d) 50% av praksisperioden mé vare gjennomfoert og bestétt for studenten fortsetter
studiet. Studenter som ikke gjennomferer praksis pa normert tid vil normalt bli inntil
ett semester forsinket. Den resterende del av praksis mé tas innen samme kalenderar
som studentens avsluttende eksamen.

e) Studenten skal ikke ha ferie under praksis med unntak av mandag, tirsdag og onsdag
etter palmesendag. Dersom praksisstedet har obligatorisk vinterferie for alle ansatte
ma det avtales spesielt med hegskolen slik at studenten unngar & miste en praksisuke.

6.10 Krav til naerveer og praksisaktivitet i studiearet 2019/2020.
Sarskilte bestemmelser i1 forbindelse med Covid-19 pandemien.

a. Krav til nerver pa praksisstedet og praksisaktiviteter nevnt i punkt d nedenfor méa
dokumenteres.

b. Minimum antall gjennomferte dager/timer i praksisperioden som mé vare
gjiennomfert er 56 dager/ 420 timer. Studenter som omfattes av alle losningene
beskrevet i punkt d nedenfor skal dokumentere alt nervar og gjennomforte
aktiviteter samlet 1 en egenrapportering til skolen som del av arbeidskrav 9.4.

c. Nerver pa praksisstedet omfatter tilstedevaerelse pa praksisplassen. Dager pa
hjemmekontor der praksisplassen har tildelt arbeidsoppgaver og gitt veiledning kan
regnes inn som n&rvar. Studenten har ansvar for & dokumentere nervaret og fa en
signatur fra veileder/praksisplassen pa dette.

d. Praksis skal i prioritert rekkefalge gjennomferes pé folgende mate:

1. Alle studenter som kan gjennomfere fullstendig praksisperiode pa tildelt
praksisplass skal gjore det. Avtaler og frister som er inngatt mellom student,
praksisplass og skolen opprettholdes eller justeres 1 dialog med kontaktlaerer.

i1. Alle studenter som seker om & fa forlenge fristen for gjennomfering av
emnet til 28.08.20 vil fa dette innvilget (utsatt mappefrist). Kontaktlerer vil
ikke vere tilgjengelig under ferieavvikling.

1il. Alle studenter skal gjennomfere sa mange dager som mulig pa tildelt
praksisplass og {4 dette nervaeret dokumentert jfr. punkt b slik at dette
eventuelt kan kombineres med tiltak nevnt nedenfor.



1v.

vi.

vil.

Viil.

Beredskapspraksis med veiledning: Studenter som ikke kan fullfere praksis
pa tildelt praksisplass kan selv framskaffe alternative steder & gjennomfere
praksis. Praksisplassen skal vaere sosialfaglig relevant og det skal gjores
avtale om veiledning av sosionom eller tilsvarende. Ny praksisplass kan
vere 1 tilknytting til ordiner arbeidsplass der studenten har lennet arbeid ved
siden av studiene eller 1 tilknytting til frivillig arbeid. Avtale om
giennomfoering av beredskapspraksis skal inngéds med skolen
v/emneansvarlig. Studenten har ansvar for & dokumentere nerveer og timer
til veiledning jfr. punkt a.

Beredskapspraksis uten tilbud om veiledning: Studenter som kan framskaffe
og gjennomfoere beredskapspraksis 1 tilknytting til ordiner arbeidsplass eller
frivillig arbeid i virksomheter som er sosialfaglig relevant, men som ikke kan
tilby veiledning skal ta kontakt med skolen for & avklare om skolen kan
etablere et alternativt tilbud om veiledning 1 kombinasjon med nerver i
beredskapspraksis. VID vil kunne tilby veiledning dersom det er
tilgjengelige ressurser til dette.

Studenter som opplever at praksisperioden avsluttes for det er gjennomfort
det nedvendige antall dager og som ikke kan framskaffe beredskapspraksis
nevnt ovenfor kan fa tildelt plass 1 beredskapspraksis av skolen der det er
mulig.

Praksisrelevante gvingsoppgaver: Studenter som har avsluttet eller avslutter
praksis og som ikke kan nyttiggjere seg av noen av tiltakene nevnt ovenfor
vil fa tildelt praksisrelevante gvingsoppgaver fra skolen som kan inngé som
«gjennomforte aktiviteter praksisaktiviteter». @vingsoppgavene legges i
canvas og vurderes til bestatt/ikke bestatt. Denne type aktivitet kan samlet
ikke utgjere mer enn 36 av de 56 dagene nevnt i punkt b. Det er kun
studenter som ikke kan nyttiggjere seg av andre lgsninger som vil {4 dette
tilbudet.

Resterende praksis etter utsatt mappefrist: Studenter skal kunne fortsette
studiet som normalt hesten 2020 med resterende praksis under forutsetning
av at:

e Det foreligger en sgknad fra studenten som viser at manglende
gjennomfering av praksisemnet har sammenheng med covid-19
pandemien. Av seknaden ma det ogsa framga hvorfor studenten ikke
kunne nyttiggjore seg andre tiltak nevnt under punkt d for gjennomfering
av praksis ved fakultetet innevaerende semester.

e Det skal foreligge en signert avtale mellom studenten og VID om
planlagt gjennomfering av restpraksis innen utgangen av det aret studiet
skal vaere avsluttet (31.12.21).

e Studenter med restpraksis gjennomferer denne i tradd med inngatt avtale
og de retningslinjer som gjelder nér den gjennomfores.

6.11 Vanlige normer og regler i arbeidslivet
Studenten ma rette seg etter vanlige normer, regler og arbeidstid som gjelder 1
arbeidslivet. Det henvises her til regler 1 avtaleverket og arbeidsmiljelovens
bestemmelser.
Dersom praksisstedet har eget personalreglement mé studenten rette seg etter de
deler som regulerer adferd 1 tjenesten.



6.12 Prosedyreregler ved vurdering av praksis

a) Veileders vurdering av studentens praksis skal fremkomme i praksisrapporten.

b) Hegskolen kan for og i lepet av praksisperioden ta initiativ til meter med
praksisveileder og student for & drefte forhold som kan ha betydning for
gjiennomferingen og vurderingen av praksisperioden.

c) Dersom det pa et tidspunkt i1 en veiledet praksisperiode kan vare tvil om studenten
vil kunne nd malene og besta praksisperioden, skal studenten kalles inn til et mote
mellom de berorte parter. Praksisveilederen og/eller hagskolen kan reise tvil om
eller foresla ikke bestatt praksisperiode.

d) Nar tvil om bestatt praksis foreligger, innkaller instituttet til et mote mellom de
berorte parter; student, praksisveileder, praksiskoordinator, instituttleder eller den
han/hun bemyndiger og praksiskontaktlarer og/eller eventuelt andre som har
betydning for saken. Studenten har i dette meotet anledning til & ta med en person.

e) Initiativ til et slikt mete skal tas umiddelbart, og senest 4 uker for praksis skal
avsluttes. Dersom spesielle forhold tilsier det kan regelen om 4 uker fravikes.

f) Tvil om bestatt skal begrunnes og meddeles studenten skriftlig senest 1 uke for
magatet.

g) Hogskolen har ansvar for innkalling og gjennomfering av metet. Etter motet gis
partene anledning til 8 kommentere protokollen. Eventuelle kommentarer skal
vaere skriftlige og sendes hagskolen ved instituttleder innen en uke fra protokollen
foreligger. Instituttleder avgjer om saken er tilstrekkelig belyst.

h) Pa grunnlag av de foreliggende opplysninger, fatter instituttleder vedtak om denne
perioden av ekstern veiledet praksis er bestatt.

6.13 Nytt praksisstudium (ekstern veiledet praksis)

a) Det gis adgang til 4 gjennomfoere praksisstudiet pd nytt én gang. Studenten kan soke
om & fa tilrettelagt en tredje og siste praksisperiode dersom det foreligger saerlige
grunner, og forutsatt at rammeplanen gir anledning til dette.

b) Ved kontinuasjon felges de vanlige prosedyrer for tildeling av praksisplass. Den nye
praksisinstitusjonen skal orienteres om grunnene til det nye praksisstudiet. Studenten
skal vaere kjent med den informasjonen som gis til den nye veilederen.

6.14 Annullering, bortvisning og utestengning fra praksisstudiet grunnet fusk
Annullering, bortvisning og utestenging etter universitets- og heyskoleloven §§4-7 og 4-8
gjelder fusk eller forsek pa fusk.

6.15 Utestengning fra praksisstudiet etter skikkethetsvurdering

Utestengning etter universitets- og hoyskoleloven §4-10 gjelder utestengning etter
skikkethetsvurdering. Skikkethetsvurdering foretas av skikkethetsnemda jf. Forskrift om
skikkethetsvurdering i hgyere utdanning (FOR-2006-06-30-859) Narmere regler og prosedyrer
vedrerende skikkethetsvurdering ved VID vitenskapelig hogskole er regulert 1 Retningslinjer
for behandling av skikkethetssaker ved VID .

6.16 Klage

Regulert i: Retningslinjer for behandling av klagesaker VID og saker som ender 1 vedtak om
annullering, bortvisning og utestengning av studenter ved VID vitenskapelige Hogskole og
Forskrift om opptak, studier, eksamen og grader ved VID vitenskapelige hggskole.




6.17 Vitnemal

a) Vitnemal skal ikke utstedes for praksis er bestatt.

b) Studenter som ikke har gjennomfert hele studiet kan fa utskrift av eksamensprotokoll
for de eksamener og deler av studiet som er bestétt.

7. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR EKSAMEN

7.1 Informasjon om eksamen
Det er studentens ansvar a gjore seg kjent med informasjon vedrerende eksamen, se ogsa
Forskrift om opptak, studier, eksamen og grader ved VID vitenskapelige hagskole §20.

7.2 Krav for & fremstille seg til eksamen
For & fremstille seg til eksamen ma studiet veere gjennomfert 1 samsvar med vedtatte

Utfyllende bestemmelser, studie- og fagplaner jf. Forskrift om opptak, studier, eksamen og
grader ved VID vitenskapelige hagskole §14 og §19.

Alle arbeidskrav ma veere godkjent og nerversplikten mé vare oppfylt for at en student
kan fremstille seg til eksamen, jf. punkt 2.2

For at en student skal kunne fortsette 1 pafolgende semester/emne, mé eksamen i
foregdende semester som en hovedregel vare bestatt. Dersom 50% av praksis er
giennomfert og bestitt vises det til pkt 6.10.

Det vises for gvrig til Eksamensordning for bachelorutdanningen i sosialt arbeid.

8. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR UTTAK AV
STUDENTER TIL UTENLANDSOPPHOLD VED
DIAKONHJEMMET HOGSKOLE

Ved uttak av studenter til studie- og praksisopphold 1 utlandet, skal instituttet legge til grunn
en helhetsvurdering ut fra felgende Utfyllende bestemmelser:

8.1 Spriakkunnskaper

Studenten ber ha tilstrekkelige sprakkunnskaper i besgkslandets hovedsprak/arbeidssprék, slik
at studenten vil kunne dra nytte av undervisningen/praksisen ved den

utenlandske institusjonen.

8.2 Studenten ma veere egnet
Det er kun adgang til & anbefale utsendelse av studenter som man finner egnet til
utenlandsopphold. Hegskolen har egne kriterier for krav til utenlandsopphold

8.3 Planlegging

Utveksling innen ERASMUS og NORDPLUS-programmene eller utveksling med andre
utdanningsinstitusjoner hagskolen har avtale med, skal planlegges 1 samarbeid med
internasjonal koordinator.

8.4 Prioritering



Det er ikke anledning til & gi ERASMUS-stipend to ganger til samme student, men en
student som har fatt NORDPLUS-stipend kan seke om ERASMUS-stipend senere 1
studieforlopet. Studenter som ikke tidligere har mottatt stipend til utenlandsopphold ber
prioriteres.

8.5 Praksisstudier i utlandet

Praksisstudier i utlandet: Det aktuelle praksisstedet ma tilfredsstille studiets krav til
malgruppe, innhold og niva 1 leresituasjonen. Dersom instituttet har avtale med
praksisstedet, ma det foreligge en skriftlig bekreftelse fra institusjonen pé tilbud og varighet
av studiene. Det ma ogsé foreligge skriftlig bekreftelse fra person med sosialfaglig
utdanning som patar seg veiledning av studenten.

8.6 To studenter
Normalt skal minst to studenter gjennomfere praksisstudiet innenfor samme praksissted.

8.7 Endelig utvelgelse
De ansvarlige for praksisstudiet i utlandet og utenlandsstudier samarbeider med faglaerere og
foretar en endelig avgjerelse om hvilke studenter som fér tilbud om studier 1 utlandet.

9. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR OPPTAKSKRAYV PA
DELTIDSUTDANNINGEN I SOSIALT ARBEID

9.1 Opptak

Sekere ma ha minimum 50 % relevant arbeidstilknytning i studietiden i en for faget relevant
stilling, og eller minimum 2 ars relevant fulltids forpraksis 1 lapet av de siste 5 &r, jf. Forskrift
om opptak til heyere utdanning §4 -11.

9.2 Endring av arbeidstilknytning
Ved endring av arbeidstilknytning i studietiden skal Hogskolen informeres.

9.3 Manglende arbeidstilknytning

Dersom en student som er tatt opp med vilkdr om arbeidstilknytning ikke lenger har
arbeidstilknytning, ma det snarest etableres ny arbeidstilknytning. Dersom dette ikke er mulig,
ma det sekes hagskolen om dispensasjon. Grunnlag for dispensasjon kan bl.a. vere langvarig
sykdom dokumentert ved legeattest.

10. UTFYLLENDE BESTEMMELSER FOR PERSONLIG OPPFOLGING AV
STUDENTENE GJENNOM STUDIET - BASISGRUPPER OG VEILEDNING

Basisgrupper og veiledning

Gjennom studiet far studentene oppfelging og veiledning gjennom gruppesamtaler og
individuelle samtaler. Hver student knyttes til en basisgruppe med basisgruppelaerer som
folger et fastsatt opplegg gjennom flere semestre.

Heltidsstudiet treffes 1 basisgrupper et visst antall ganger hvert semester forste studiedr og
deltidsstudentene treffes 1 basisgrupper pa samlinger. Innholdet 1 basisgruppene vil
variere noe pa heltid- og deltidsstudiet, men vil 1 hovedsak felge innholdet nedenfor:
Bli-kjent, drefting av fagtemaer fra forelesninger, utvikling av samarbeidskompetanse,



temaer for fagpersonlig utvikling, arbeid knyttet til innleveringer, tilbakemeldinger, utvikling
av etisk kompetanse og egenfungering i studentrollen og fremtidig yrkesrolle og/eller andre
temaer.

10.1 Samtaler

Hogskolen og studenter har anledning til & be om samtaler nar som helst. En samtale 1 lopet av
forste studiedr er obligatorisk. Malet med samtalen er tilbakemelding og oppfelging av den
enkelte students fungering 1 studiesituasjonen. Samtalene skal gi rom for individuell
refleksjon over personlig utforming av studentrollen og/eller yrkesrollen eller andre forhold
relatert til personlige valg og utfordringer.

10.2 Begrunnelse for individuell samtale
Samtalen anses som viktig for oppfelging av studenters leringsmenster, veremate,
fagpersonlig utvikling og egnethet til praksisstudiet.

10.3 Opplegg og gjennomforing

Individuelle samtaler/smagruppesamtaler med basisgruppeveileder omkring
studiesituasjonen organiseres pa folgende mater:

1.studiear hest for heltidsstudiet
Obligatorisk individuell samtale med basisgruppeveileder, primart i siste halvdel av
november.

Veiledende punkter mht. innhold: Samtalen tar utgangspunkt i refleksjonsnotatet fra hagsten og
studentens egne temaer. Aktuelle temaer er for eksempel: Forhold knyttet til personlig
leeringsmenster og veremate, erfaringer og utfordringer 1 forhold til gruppesamarbeid, egen
fungering 1 gruppe, forhold knyttet til bevissthet omkring egne meninger og holdninger.
Hvordan en som student ordner seg praktisk og sosialt.

Basisgruppeveileders tilbakemelding til studenten knyttes til studentens vaeremate, hvordan
studenten forholder seg til mélene for dannelse 1 utdanningen, frister, innleveringer, deltakelse
1 forelesninger og gruppesamarbeid. Basisgruppeveileder har ogsa et ansvar knyttet til
Forskrift for skikkethetsvurdering. Sammen ser basisgruppeveileder og student pa hvilke
omrader av den totale studiesituasjonen som kan vere serlig utfordrende, pa bakgrunn av
studentens kjennskap til egne sterke og ikke sé sterke sider og laerers vurdering. Det droftes
hvordan studenten og hegskolen 1 samarbeid kan legge forholdene til rette for best mulig &
mete utfordringene. Det ma i1 samtalen opplyses om at basisgruppeveileder kan bli bedt om &
uttale seg vedrerende studentens egnethet, bdde knyttet til utplassering 1 praksis og sa&rlig
knyttet til utenlandsopphold i regi av hegskolen.

1.studiear var for heltidsstudiet

Obligatorisk samtale med basisgruppeveileder i grupper. Grupper velges fordi det anses
hensiktsmessig og kan tas 1 tilknytning til egnet tidspunkt for emnene 1 virsemesteret. Det
er onskelig at det foregér i siste halvdel av mars og 1 god tid for mappefrist og eksamen.

Veiledende punkter mht. innhold: Om bakgrunnen for valg av utdanning og valg av
Diakonhjemmet som studiested. Hvordan er det & vare student ved en hagskole som
bygger pé et kristent livssyn? Hvordan oppfattes kravene til de som studenter, samarbeidet



med ansatte og andre studenter? Om forventninger til studiet og i hvilken grad man er
forneyd med studieforholdene sé langt. Tanker om egen fungering 1 studiesituasjonen og 1

gruppe.

Studentene har stdende tilbud om en individuell samtale med basisgruppeveileder ved behov
1 lopet av semesteret. Andre ansatte kan ogsd be om individuell samtale med en student.
Studenten/ansatte oppgir sin begrunnelse for & be om samtale nar avtalen gjores.

1. og 2. studieér for deltidsstudiet

En obligatorisk individuell samtale med basisgruppeveileder i1 lapet av hvert studieér,
fortrinnsvis om hesten. Se ovenfor vedrerende 1. studiear for heltidsstudiet for
veiledende temaer for samtalen. Basisgruppene har normalt mete med sin
basisgruppeveileder i lopet av hver samling, men noen samtaler kan forega per telefon.
Studentene har et staende tilbud om en individuell samtale med basisgruppeveileder ved
behov. Ansatte kan ogsa be om individuell samtale med en student. Studenten/ansatt
oppgir sin begrunnelse for 4 be om samtale nir avtalen gjores.

2. studiear for heltidsstudiet

Studentene har staende tilbud om individuelle samtaler, fortrinnsvis med en ansatt studentene
kjenner fra emne 8 eller fra tidligere emner. Aktuelle tema kan bl.a. vare: Studentenes

egne temaer, egen fungering 1 studiesituasjonen, eventuelle visjoner for fremtidig yrke,
forventninger til og enskelig lering 1 praksis, fagpersonlig utvikling og personlig egnethet.

3. studiear; hest for deltidsstudiet

Obligatorisk samtale med ansatt fra emne 8 1 begynnelsen av semesteret med utgangspunkt i
tema om egen lareprosess og lerebehov dette studiearet. Det er hensiktsmessig at samtalen
finner sted sé tidlig som mulig pé hesten, slik at samtalen kan bidra til et best mulig
leeringsutbytte 1 heltidssemesteret.

Aktuelle innholdsmomenter: Studentenes egne temaer, eventuelle visjoner for fremtidig
yrke, egen fungering i studiesituasjonen, forventninger til og enskelig lering 1 praksis og
fagpersonlig utvikling og personlig egnethet.

Praksisstudiet: 2. studiear —heltidsstudiet og 3. studiear deltidsstudiet; praksisstudiet
Individuell oppfelging ved kontaktperson i ekstern veiledet praksis, giennom praksisbesok,
videokonferanser, telefonmete eller lignende.

3. studiear heltidsstudiet og 4. studiear deltidsstudiet
Studentene har et stdende tilbud om en individuell samtale med ansatt bade hest og vér, og
kan 1 prinsippet selv velge hvilken ansatt man gnsker en samtale med.

Ansatte kan be om individuell samtale med en student. Innhold: ansatte oppgir sin
begrunnelse for & be om samtale nér avtalen gjores.



